
 

C.H.BECK 
Literatur – Sachbuch – Wissenschaft 

 
 
C.H.BECK ist ein renommierter Verlag mit Sitz in München. Unser kulturwissen-
schaftlicher Zweig spricht als einer der herausragenden Sachbuchverlage im 
deutschsprachigen Raum eine große Leserschaft an. Die Themengebiete reichen 
von Geschichte über Literatur und Sprache, Religion und Philosophie bis zu  
Politik und Gesellschaft. Hinzu kommt ein ebenso anspruchsvolles belletristisches 
Programm. Dem Verlag ist es seit jeher ein Anliegen, für seine Leser:innen die je-
weils besten Autor:innen zu gewinnen. 

 

Am Standort München-Schwabing suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine    

 

Aushilfe im Verlegerbüro (m/w/d)  

 
 (8h / Woche, Werkstudent:in oder geringfügig beschäftigt) 

Ihre Aufgaben 

 

˗ Sie gehen uns im Büroalltag in allen Belangen 

tatkräftig zur Hand  

˗ Sie digitalisieren und erfassen die Reisekostenab-

rechnungen 

˗ Sie führen Buchbestellungen durch und verwal-

ten diese 

˗ Sie unterstützen bei allgemeinen administrativen 

Aufgaben und regelmäßigen Auswertungen 

˗ Sie helfen bei der Planung und Organisation von 

Terminen und kleineren Events 

 

 

 

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an  

aushilfsjobs@beck.de. 

 

Verlag C.H.BECK 

Personalabteilung  

Wilhelmstr. 9  

80801 München 

Ihr Profil 

 

˗ Sie sind auf der Suche nach einer ergänzenden 

Tätigkeit, beispielsweise zu Ihrem Studium der 

Geistes- oder Wirtschaftswissenschaften 

˗ Sie möchten erste Verlagserfahrungen sammeln 

oder Ihre bestehende Erfahrung ausbauen 

˗ Sie verfügen über gute organisatorische Fähig-

keiten und eine sorgfältige Arbeitsweise 

˗ Sie sind kommunikationsstark und teamfähig 

˗ Sie sind sicher im Umgang mit MS Office, insbe-

sondere Excel und Word 

˗ Sie sind zuverlässig und verantwortungsbewusst 

 

Unser Angebot 

 

- Arbeitsumfeld: Führendes Medienunternehmen 

im Herzen von Schwabing.  

- Social Events: After-Work-Beer, interne Haus-

messe für Mitarbeitende, Sommer- und Winter-

fest 

- Goodies: Fahrtkostenzuschuss (bei regelmäßiger 

Arbeitszeit von mind. 20 Wochenstunden), Park-

plätze mit E-Ladeinfrastruktur, Bücherrabatte & 

vieles mehr! 

 

Vieles mehr unter Arbeiten bei C.H.BECK 

 

mailto:aushilfsjobs@beck.de
https://rsw.beck.de/verlag/karriere/arbeiten-bei-c-h-beck

